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Programa de 1:1 de Chromebook de Segue Institute for Learning, Politica, Procedimientos, e Informacion

El programa de 1:1 de Segue Institute for Learning provee una computadora Chromebook a cada estudiante para que ellos tengan las

herramientas y recursos necesarios para alcanzar la excelencia en educacién. El acceso a la tecnologia es esencial para construir las

habilidades necesarias para estudios post-secundarios y para obtener una carrera.

Las politicas, procedimientos, e informacién en este documento aplican a todas las Chromebooks y a otros equipos tecnolégicos utilizados
en Segue Institute for Learning.
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1. Informacién General

1.1 Recibiendo su Chromebook

Las Chromebooks seran asignadas en las primeras dos semanas del afio escolar.
Los estudiantes y sus padres deberan firmar y traer de vuelta los documentos de compromiso con las reglas, antes de que la
Chromebook sea asignada al estudiante.

Los estudiantes deberan traer a la escuela una funda de proteccién para la Chromebook en las primeras dos semanas luego
de haberla recibido. La Chromebook debera mantenerse dentro de esta en todo momento excepto cuando esté siendo usada.

Segue Institute for Learning proveera un protector para las tabletas Chromebook (solo para grado KG). Las reglas de las
Chromebooks aplican también a estos protectores.

Los estudiantes son responsables del cuidado general de la Chromebook que le serd asignada. Si alguna Chromebook esta rota o
no esta funcionando bien, se debera notificar al departamento de Tecnologia de la escuela para evaluacion.

1.2 Verificacion al fin de afio

Las Chromebooks seran evaluados antes del final del afio escolar para verificar que puedan ofrecer éptimo servicio y para ser
almacenadas duarante el verano. Si un estudiante se transfiere fuera de Segue Institute for Learning durante el afio escolar, la
Chromebook y cualquier otro dispositivo/periférico proporcionado seran evaluados en ese momento.

1.3 Chromebooks dafiados o perdidos

Si en algin momento durante el afio escolar hay dafios, pérdida o robo de un Chromebook, el estudiante debe notificar a
un maestro, administrador o departamento de Tecnologia de inmediato. Esto incluye dafio fisico, mal funcionamiento o
cualquier otro problema.

Cualquier reparacion de la Chromebook o sus programas que no se deba a un mal uso o dafio estard cubierta sin costo, sin



embargo, cualquier dafo accidental o intencional al dispositivo incurrird en un costo.

e Cuando sea posible una reparacion, se cobrara al estudiante y a sus tutores por las piezas dafiadas y la mano de obra de la
reparacién. Cuando no sea posible una reparacion, se cobrara al estudiante y a sus tutores el costo total de reemplazar el
dispositivo por uno nuevo del mismo modelo o similar.

e Después de dos incidentes de dafio, el estudiante puede perder el privilegio de estar en el programa 1:1 de Chromebook y
puede verse limitado en el uso del dispositivo. Esto también podria dar lugar a medidas disciplinarias.

e Después de cualquier incidente de dafo intencional, el estudiante puede perder el privilegio de estar en el programa 1:1 de
Chromebook o puede verse limitado en el uso del dispositivo. Al estudiante y a sus tutores se les cobrara el costo total de
reemplazar el dispositivo por uno nuevo del mismo modelo o similar. Esto también podria dar lugar a medidas disciplinarias.

e Sise pierde un Chromebook, el estudiante debe informarlo a un miembro del personal de Segue de inmediato. Después de tres
dias, se emitird una factura por el costo total de la Chromebook al estudiante y sus tutores. Si el Chromebook es encontrado mas
adelante en el afio escolar, y estd en buenas condiciones, se cancelara la factura o se emitird un reembolso si ya se ha pagado.

e Todos los informes seran investigados y abordados caso por caso.

2. Cuidando a su Chromebook

2.1 Precauciones generales

e El Chromebook es propiedad de la escuela y, por lo tanto, todos los usuarios deben seguir esta politica.
o  Utilice inicamente un pafio suave limpio y seco para limpiar la pantalla. No utilice limpiadores de ningun tipo.
e Los cablesy cargadores deben insertarse con cuidado en el Chromebook para evitar dafios.

® Los Chromebooks y sus fundas deben permanecer libres de cualquier escrito, dibujo, pegatina o etiqueta que no sea
propiedad de Segue Institute for Learning.

® Las Chromebooks solo deben sacarse del campus de Segue Institute for Learning cuando dichas instrucciones hayan sido dadas
por un maestro o administrador.

® Los estudiantes son responsables de cargar sus dispositivos en casa todos los dias.
o No apile libros, materiales pesados, etc. encima del Chromebook, ya que podria hacer que el dispositivo se rompa.

e Altransportar una Chromebook, esta siempre debe estar cerrada y dentro de su protector.

e Las etiquetas de identificacion son propiedad de la escuela y no deben quitarse ni daiarse.

2.2 Cuidado de la pantalla
Las pantallas de las Chromebook pueden dafiarse si son sometidas a un tratamiento brusco. Las pantallas son especialmente sensibles a
los dafios causados por una presion excesiva sobre ellas. No ejerza ninguna fuerza ni presion sobre la Chromebook.

® No coloque nada cerca de la Chromebook que pueda ejercer presidn sobre la pantalla.

e No coloque nada en el estuche de proteccidn que pueda presionar contra el dispositivo.

® No transporte la Chromebook sosteniéndola solo por la pantalla.

e Limpie la pantalla con un pafio suave y seco o solo con un pafio antiestatico.

e Evite golpes de la Chromebook contra casilleros, paredes, pisos, etc., ya que eventualmente ello romperd la pantalla.

e No intente cerrar la Chromebook mientras esta tenga algun objeto sobre ella.

® Aparte de la Chromebook en si, no coloque ningun otro objeto dentro de la funda.

3. Como usar la Chromebook en la escuela

Las Chromebooks son para ser usadas a diario en la escuela. Ademas de las expectativas de los maestros para el uso de Chromebook, se
puede acceder a los mensajes, anuncios, calendarios y agenda de la escuela mediante el Chromebook. Los estudiantes deben ser
responsables de llevar su Chromebook a la escuela y a todas las clases todos los dias, a menos que su maestro les indique
especificamente que no lo hagan.

3.1 Chromebooks en reparacion

e Esposible que se entreguen Chromebooks de reemplazo a los estudiantes mientras se reparan sus Chromebooks. Tenga en
cuenta que puede haber un retraso en la obtencion de un Chromebook si la escuela no tiene suficiente para distribuir.

e Esposible que se requiera que los estudiantes paguen todas las facturas pendientes antes de que puedan llevarse el Chromebook
a casa, o antes de que se provea un remplazo.

3.2 Cargando la bateria de su Chromebook



® Los estudiantes deben cargar sus Chromebooks en casa todos los dias.
e Lasviolaciones repetidas de esta politica resultaran en acciones disciplinarias, llamadas telefénicas y referidos.

® Los estudiantes no podran cargar sus Chromebooks en la escuela.

3.3 Fotografias, protector digital de pantalla, y foto de segundo plano de la pantalla

e Multimedia inapropiada, como representacién de armas, materiales pornograficos, lenguaje inapropiado, alcohol, drogas o
simbolos relacionados con pandillas que se encuentren en el dispositivo, dardn lugar a medidas disciplinarias y también pueden
resultar en la pérdida de los privilegios de Chromebook.

e Las fotos/videos requieren una gran cantidad de espacio de almacenamiento en Google Drive. Solo se deben guardar las
fotos que tengan un propdsito educativo. Todas las demds fotos/videos deben ser eliminados.

3.4 Tonos, musica, juegos o programas
e Elsonido debe estar silenciado en todo momento a menos que se obtenga el permiso del maestro.
e  Esta prohibido a los estudiantes descargar aplicaciones, musica o juegos que no hayan sido aprobados por la escuela.

4. Manejo de archivos

® Los estudiantes deben guardar su trabajo en Google Drive. El almacenamiento interno de Chromebook se borra cada
vez que se apaga. Por lo tanto, todo el trabajo/archivos se perderan a menos que se guarden en Google Drive.

e Esresponsabilidad del estudiante asegurarse de que su trabajo esté respaldado para que no se pierda si hay alguna falla mecanica
o si se produce un accidente.

e El mal funcionamiento de las Chromebook no es una excusa aceptable para no completar y/o enviar los trabajos.

5. Programas en las Chromebooks

5.1 Programas instalados por la escuela

e Las extensiones/aplicaciones instaladas originalmente por Segue Institute for Learning no deben ser eliminadas por los
estudiantes. Se realizardn comprobaciones periddicas de los Chromebooks para garantizar que los estudiantes hayan
seguido esta regla.

5.2 Programas adicionales

®  Cualquier intento de burlar la seguridad de la Chromebook o de cambiar su configuracion dara lugar a una accion disciplinaria
inmediata.

®  Cualquier programa que se considere inapropiado para su uso en la escuela o que no haya sido aprobado por un
administrador no debe descargarse ni instalarse en las Chromebooks. Esto incluye, entre otros, musica, juegos, videos,
imdgenes, libros electrénicos y aplicaciones. Dicho material debera ser eliminado y es posible que se realicen llamadas a los
padres y otras medidas disciplinarias.

5.3 Inspecciones

® Segue Institute for Learning puede inspeccionar cualquier equipo de su propiedad en busca de cualquiera de los
siguientes: funcionalidad, mantenimiento, capacidad de servicio, violaciones de las responsabilidades del estudiante o
para otras investigaciones.

6. Responsabilidades y expectativas adicionales

6.1 Responsabilidades de la escuela y su personal:
® Proporcionar acceso a Internet en la escuela, y a los materiales de los cursos en linea.

e Tomar las medidas necesarias para crear un entorno virtual seguro.

®  Proporcionar filtrado de Internet y bloqueo de materiales inapropiados segun sea posible.

6.2 Los estudiantes son responsables de:

e  Utilizar las computadoras/dispositivos de manera responsable y ética.

e Obedecer las reglas generales de la escuela con respecto al comportamiento y la comunicacién que se aplican al uso de la
tecnologia.

e  Utilizar todos los recursos tecnolégicos de manera adecuada para no daiar el equipo escolar. Asumir un papel proactivo para
ayudar a Segue Institute for Learning en la proteccidn de nuestro sistema y dispositivos informaticos. Ponerse en contacto
con un administrador sobre cualquier problema de seguridad que pueda encontrar.



e Dar crédito a todas las fuentes utilizadas, ya sean citadas o resumidas. Esto incluye todas las formas de medios en Internet, como
gréficos, peliculas, musica y texto. Esto es para evitar el plagio, que es una violacidn del Manual del Estudiante de Segue Institute
for Learning.

e  Evitar el uso de programas o métodos para burlar la seguridad de las computadoras; los cuales estan estrictamente prohibido.
La violacién de la ley estatal o federal aplicable puede resultar en un enjuiciamiento penal o una accién disciplinaria por parte
del Distrito.

® Reportar correos electronicos o cualquier comunicacion que contenga lenguaje inapropiado o abusivo o con un
asunto cuestionable.

e Reportar actividades dudosas que note en sus cuentas.
6.3 Actividades estrictamente prohibidas para los estudiantes:
Los estudiantes tienen estrictamente prohibido realizar las siguientes acciones mientras usan su Chromebook (Segue Institute for Learning
se reserva el derecho de modificar esta lista en cualquier momento):

e Uso o transmisidn ilegal de materiales protegidos por derechos de autor.

e Cualquier accidn que infrinja una politica existente o futura de la Junta Directiva, o cualquier ley aplicable.

e Distribuir o descargar materiales ofensivos, profanos, amenazantes, pornograficos, obscenos o sexualmente explicitos.

e  Utilizar servicios de mensajeria externa no aprobados por la escuela.

e Cambiar la configuracién de Chromebook (las excepciones incluyen configuraciones personales como el tamafio de fuente, el
brillo, etc.) Hacer Spam o envio masivo o inapropiado de correos electrénicos esta prohibido.

® Obtener acceso a las cuentas, archivos y/o datos de otros estudiantes.

e  Utilizacién de las cuentas de Internet/correo electronico de la escuela para obtener ganancias financieras o comerciales, o para
cualquier actividad ilegal.

e  Enviar comunicaciones anénimas o engafiosas con cualquier propdsito inapropiado a través de cualquier medio.

® Alos estudiantes no se les permite dar informacién personal, sin el permiso y la supervision de sus padres o un miembro del
personal de la escuela a través del Internet o cualquier otro medio.

®  Participacion en fraude con tarjetas de crédito, falsificacion electrénica u otras formas de comportamiento ilegal.

e  Cualquier intento malicioso de destruir equipo, programas o datos, incluidos, entre otros, la carga o creacion de virus
informaticos o programas informaticos que puedan infiltrarse en los sistemas informaticos y/o dafiar los componentes de los
programas de los equipos escolares.

e Intentar burlar los filtros de seguridad digitales de la escuela.

®  Transmitir o grabar videos o audio en la escuela a menos que esté autorizado y bajo la supervision de un maestro de Segue y con
fines educativos.

6.4 Chromebooks no supervisadas

® Los estudiantes seran responsables de los dafios o la pérdida de los Chromebooks dejadas sin supervision.



